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MASTER UNIVERSITARIO EN GESTION INTERNACIONAL DE LA EMPRESA //
MBA IN INTERNATIONAL MANAGEMENT 2025-26

PROCEDIMIENTO Y PLAZOS DE INSCRIPCION, MATRICULACION

INFORMACION SOBRE EL INICIO DEL CURSO

Este documento describe el procedimiento de inscripcidon y matriculacion al Master Universitario en
Gestion Internacional de la Empresa/MBA in International Management (MIM) para las personas
beneficiarias de las Becas ICEX 502 Promocion.

Se incluye también informacion sobre las condiciones del inicio del curso académico 2025-2026 y
del pre-curso de contabilidad y finanzas empresariales que, con caracter no obligatorio, pueden
seguir todos los becarios y becarias.

Lea atentamente estas instrucciones.

1. PLAZO Y PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION EN ICEX
1.1.  PLAZO DE INSCRIPCION:
Desde las 09:00 h. del dia 1 de agosto hasta las 09:00 h. del 1 de septiembre de 2025.
1.2. PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION EN ICEX
Para realizar su inscripcion en el Master el alumno debera:

1.2.1.  Cumplimentar la solicitud de inscripcién a través de este enlace <solicitud
inscripcion>

Los nombres y apellidos deben coincidir con los del DNI/Pasaporte y registrarse en
minusculas, excepto la primera letra que sera en mayusculas, siguiendo las reglas de
acentuacion.

La direccién de correo electrénico sera la que utilice durante todo el Master y debera
permitir identificar al alumno por su nombre y apellido (por ej. antonio.garcia@.....). No se
admitiran fotografias que no se ajusten al tamafo carnet, formato jpg (119 x 160).

El envio de esta ficha de inscripciéon implica la aceptacion expresa de las condiciones y
normas de régimen interno del Master mencionadas en la_Guia del Alumnado.

Nota: El primer dia del curso el alumno debera firmar y entregar a través de
mastermim@icex.es su ficha de inscripcion.

1.2.2. Sefalar la preferencia de turno
En la solicitud de inscripcidon se sefalara la preferencia de turno: mafiana o tarde.

Debido a que el numero de plazas de cada turno es limitado, éstos se asignaran en
funcion del ranking obtenido en el proceso de seleccion para el Programa de Becas.
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Las actividades docentes del Master se desarrollan en horario de mafiana, de lunes a
viernes, de 09:30 a 14:45 horas o de tarde, de lunes a viernes, de 16:00 h. a 21:15 h.
Estos horarios no impiden que puedan ser programadas otras clases en diferentes
horarios a lo largo del programa, para completar la formacién del estudiante.

Medidas de adaptacién en caso de discapacidad.

En caso de necesitar cualquier medida de adaptacion en las clases, debera enviarse un
correo electrénico a la direccién mastermim@icex.es antes del 2 de septiembre, adjuntando
los justificantes oportunos.

2.PLAZO, PRECIO PUBLICO Y PROCEDIMIENTO DE MATRICULACION EN WWW.UIMP.ES

2.1.

2.2

PLAZO DE MATRICULACION:

Del 16 al 30 de septiembre de 2025

PRECIO PUBLICO:

Los precios publicos del curso académico 2025-26 estan pendientes de aprobacion. Los
precios del curso académico 2024-25 son orientativos para 2025-26.

El precio publico de la matricula del Master fue de 32,18 €/ECTS para el curso académico
2024-25, por lo que debera efectuar un ingreso por importe de 1.930,80€, correspondiente
a los 60 ECTS del curso 2025-26

En el caso de que el precio del crédito variara, la Secretaria de Estudiantes contactaria con
el alumnado para gestionar la regularizacién del abono de matricula.

Se tendran en cuenta las siguientes exenciones o deducciones, debiendo aportar el
documento acreditativo junto con la restante documentacion en el momento de formalizar
la matricula:

Familias numerosas:

Familias numerosas de categoria general: deduccion del 50% de las tasas
académicas y administrativas.

Familias numerosas de categoria especial: Exencion total del pago.
En ambos casos, queda excluido de la exencidn el abono del seguro escolar.

Acreditacion: Fotocopia compulsada del titulo de familia numerosa vigente a fecha
de la matriculacion.

Estudiantes con discapacidad:

Los estudiantes con un grado de discapacidad igual o superior al 33% tendran
derecho ala exencion total de los servicios académicos, debiendo abonar los precios
correspondientes a otros servicios. Este beneficio solo alcanzara a las asignaturas
en que se matriculen por primera vez.

Acreditacion: Fotocopia compulsada del certificado expedido por la comunidad
auténoma o de la tarjeta acreditativa del grado de discapacidad.

Victimas del terrorismo y de violencia de género:
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Las victimas de actos terroristas, asi como sus conyuges e hijos estan exentos del
pago de los precios publicos por estudios oficiales.

Acreditacion: Fotocopia compulsada de la resolucién administrativa dictada por el
organo correspondiente de la Administracién Espafiola por la que se ha reconocido
la condicion de victima del terrorismo o victima de violencia de género.

Violencia de género

Las victimas de violencia de género, asi como sus hijos e hijas menores de veintitrés
afnos y los menores sujetos a su tutela o guardia y custodia, gozan de una exencion
del 100 % por los servicios académicos.

Lo mismo sera aplicable a las victimas de violencia de género que cuenten con
reconocimiento de su condicion.

En ambos casos, queda excluido de la exencion el abono del seguro escolar y las
tasas administrativas.

Huérfano de personal funcionario fallecido en acto de servicio

Los huérfanos de funcionarios fallecidos en acto de servicio gozan de una exenciéon
del 100 % por los servicios académicos, debiendo abonar los precios
correspondientes a otros servicios. Este beneficio solo alcanzara a las asignaturas
en que se matriculen por primera vez y hasta el ano natural en el que el huérfano
alcance los 25 anos de edad.

Persona beneficiaria de la prestacién del ingreso minimo vital.

Las personas que sean beneficiarias de esta prestacién gozan de una exencion del
100 % por los servicios académicos, debiendo abonar los precios correspondientes
a otros servicios.

En el caso de alumnos que hayan solicitado la beca de caracter general para el curso
académico 2025-26 al Ministerio  de Educacion y Formacion Profesional,
deberan enviar copia de su solicitud de beca en la que figure DNI y numero de identificador
de solicitud. En este momento no deberan efectuar el ingreso de las tasas académicas
—pero si de las tasas administrativas— hasta que reciban respuesta sobre la concesion o
denegacion de la misma.

Desde la Secretaria de Estudiantes se les informara del procedimiento de matriculacién y
abono de los 30 ECTS restantes, correspondientes a las practicas y el Trabajo Fin de
Master, que se realizaran en el curso académico 2026-27.

En el caso de alumnos que soliciten beca de caracter general para estos 30 ECTS en
el curso académico 2025-26 al Ministerio Educaciéon y Formacion Profesional, deberan
incluir copia de su solicitud de beca en la que figure DNI y niumero de identificador de
solicitud, pero no deberan efectuar el ingreso correspondiente a estos 30 ECTS hasta que
reciban respuesta sobre la concesion o denegacion de la misma. Por tanto, en septiembre
de 2025 deberan abonar unicamente las tasas administrativas.

2.3 PROCEDIMIENTO DE MATRICULACION

Para formalizar la matricula (del 16 al 30 de septiembre de 2025) en la Universidad
Internacional Menéndez Pelayo todos los estudiantes deberan entregar la siguiente
documentacion:
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— Fotocopia compulsada del DNI (en el caso de los ciudadanos esparioles) o
del pasaporte o NIE (en el caso de los ciudadanos extranjeros).

— Fotocopia compulsada del Titulo de Grado que da acceso a los estudios de
Master Universitario o resguardo de abono de tasas de expediciéon de titulo (por
ambas caras).

— Fotocopia compulsada de la certificacion académica personal completa
en espainol.

— Formulario de solicitud de matricula de UIMP, disponible aqui, para su
impresion, cumplimentacién y firma.

— Copia de la tarjeta sanitaria, en caso de los espafoles o residentes legales, o
copia del seguro privado contratado por el interesado, en caso de no ser residentes.
— Fotocopia compulsada del titulo de familia numerosa, discapacidad o
victima de terrorismo, si es el caso. Dichos documentos deberan estar vigentes
en el momento de formalizar la matricula o no se aplicaran las reducciones y
exenciones establecidas. Este requisito sera necesario cada vez que se
formalice una matricula del master (primer curso, segundo curso o créditos
pendientes) de los no residentes.

— Curriculum vitae.

Documentacion para titulaciones extranjeras en caso de estar los documentos
expedidos en un idioma distinto al espaniol:

Traduccion jurada del Titulo académico.
Traduccion jurada del certificado académico.

Si la titulaciébn corresponde a un pais ajeno al Espacio Europeo de Educacion
Superior, tendran que presentar la documentaciéon debidamente legalizada (titulo y
certificado académico personal) junto con un documento de la Universidad de origen que
certifique que los estudios realizados dan acceso a estudios de posgrado en el pais
expedidor, o pueden cumplimentar, firmar y sellar el impreso que adjuntamos en este
correo.

Plazo de entrega de la documentacion: desde el momento de la formalizacion de la
matricula hasta las dos primeras semanas del curso.

En la Secretaria de la UIMP se pueden compulsar gratuitamente todos los
documentos que vayan a entregar, presentando el original y la fotocopia para compulsar.

Toda la documentacion se puede entregar:
- Presencialmente, en la Secretaria UIMP (C/ Isaac Peral, 23, 28040 Madrid)
- Por correo certificado (solo compulsas, nunca originales) dirigido a la UIMP.
- Cualquier registro de la Administracion General del Estado (AGE).

Cualquier duda o consulta puede realizarse a través de los siguientes
contactos: erodriguez@uimp.es.

Una vez que se completan los datos de matricula en la plataforma (UXXI) de UIMP, se
genera automaticamente la carta de pago que incluye las tasas académicas (€/ECTS) y
las administrativas (apertura expediente y gastos de secretaria) y seguro escolar (menores
de 28 afos). Todo estara incluido en un unico documento de pago.

En el momento de formalizacion de la matricula, el estudiante abonara las tasas
administrativas vigentes y, en su caso, el seguro escolar, ademas del 100% del importe por
servicios académicos, si opta por el pago unico. En caso de elegir el pago fraccionado, en

4


https://linkprotect.cudasvc.com/url?a=http%3a%2f%2fwww.uimp.es%2factividades-academicas%2fpostgrado-e-investigacion%2festudios%2fmasteres-universitarios%2fimpresos-master-universitario.html&c=E,1,pHg2F5fWo_nB6SpcUgLtnhh6cFPFyo0857ncTq7reUsZXMFIPKVSO5vvF2w5bvTvKX5FrHJ2KzUUckIYei6f9VPd5M7eVcvcNoTx3Ida&typo=1
mailto:erodriguez@uimp.es

=2 s (CT Bl UIMP ;-
L] Iréernaconal
#i= =— (CZX = s

el primer plazo se deberan abonar las tasas administrativas y el 50% del precio de la
matricula, quedando pendiente el abono del 50% restante para el segundo plazo (del 2 al
19 de enero de 2026).

Las formas de pago son las siguientes:

- Pago por Redsys (online)

- Recibo bancario

- Por transferencia bancaria, si reside en el extranjero y, excepcionalmente, en
determinados casos previo contacto con la Secretaria a través
de erodriguez@uimp.es.

Anulacion de matricula: Durante los 10 primeros dias naturales del curso, se podra solicitar
la anulacion de la matricula con efectos académicos y econdmicos (sélo se reintegrara el
50% de las tasas totales de matricula). A partir de ese momento, la anulacién de la matricula
solo tendra efectos académicos; esto es, sin derecho a devolucién de las tasas académicas.
Las tasas administrativas no se devolveran en ningun caso.

Tambien puede consultar la normativa de permanencia.

El horario de la Secretaria de Estudiantes en la UIMP es:
Del 15 de junio al 15 de septiembre, de lunes a viernes de 09:00 a 14:00 horas.
A partir del 15 de septiembre:

Mananas, de lunes a jueves por la mafiana de 9:00 a 14:30 horas y los
viernes, de 9:00 a 14:30 horas

Tardes, lunes y miércoles de 16 a 18 horas

Para consultas relacionadas con tramitaciéon u obtencion de titulos una vez finalizado el
master, contactar con correo titulos.certificados.posgrado@uimp.es (es necesaria cita
previa).

MUY IMPORTANTE: Todas las instrucciones sefialadas son de imprescindible
cumplimiento para formalizar la matricula.

La UIMP contactara por correo electrénico con los estudiantes admitidos antes del
inicio del plazo de matricula para informarles del procedimiento a seguir y de los
plazos de auto matricula y abono de tasas.

3.INFORMACION SOBRE EL INICIO DEL CURSO

El Master Universitario en Gestion Internacional de la Empresa dara comienzo el dia 1 de octubre
2025 con el acto inaugural cuyo formato sera presencial. Todos los alumnos, tanto los del turno de
mafiana como de tarde deberan asistir a las 11:00 h. (horario definitivo pendiente de confirmacion).

Con anterioridad al inicio del curso, los alumnos recibiran las instrucciones necesarias para el inicio
del modulo 0 introductorio sobre el manejo de las herramientas del campus virtual, asi como la
Guia del Curso.

El dia 2 de octubre, y para todos los estudiantes, se iniciaran tanto las clases presenciales como
las actividades académicas bajo modalidad on-line a través del campus virtual ICEX (Moodle) de
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algunas asignaturas. Los alumnos deberan disponer de ordenador portatil provisto de camara y
micréfono y conexion a Internet (a través de sus propios datos), tanto para el seguimiento de dichas
asignaturas como para la realizacion de los examenes y pruebas de las mismas.

PRE-CURSO (on-line) VOLUNTARIO DE CONTABILIDAD Y FINANZAS EMPRESARIALES

Este pre-curso, de caracter voluntario y previo al inicio de las clases, pretende homogeneizar los
conocimientos de los participantes en el area de la Contabilidad y Finanzas en el mundo
empresarial de forma que, los alumnos que nunca han estudiado estas materias tengan la
posibilidad de obtener una primera aproximacion y, aquellos otros que lo deseen, puedan reforzar
y/o actualizar sus conocimientos.

Se podra acceder a través del Campus Virtual y estara disponible desde el 15 al 30 de septiembre.
Las instrucciones de acceso se comunicaran por e-mail en la semana del 8 de septiembre.



